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Kommunfullmaktiges uppgifter
§ 1

Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundlaggande reglerna for ansvar och
beslutanderatt i en kommun. Vissa uppgifter handhas av fullméktige, styrelsen
och ndmnderna enligt annan lag, forfattning eller enligt statlig myndighets
beslut.

Fullmaktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullméktige beslutar ocksa i
andra fragor som anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebar att fullméktige bl.a. ska besluta i arenden om:
1. planer och foreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,
taxor och avgifter om inte annat sarskilt angivits,
ramar for kommunens upplaning,
overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,
hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska féljas upp,

mottagande av donationer,

N o o A~ DN

mellankommunala avtal av 6évergripande karaktér och bildande av
kommunalférbund och gemen-sam namnd,

expropriation,

inforande eller forandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om
valfrihetssystem,

10. program avseende privata utforare enligt 5 kap. 3 8 KL,
11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt féretag,

12. konkurrensprogram och féretagspolicy.

Fullméaktige beslutar ocksa om kommunalraden, deras ansvarsomraden och
deras bendamning.

Gemensamma bestammelser for kommunstyrelsen och
namnder

Overformyndarens samt revisionens verksamhet hanteras i separat reglemente.

Uppdrag och verksamhet
g2

Styrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden
folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullmaktige — i
reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att
styrelsen/namnden ska fullgora, samt verka for att faststallda mal uppnas och i
ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnder ska &@ven verka for att erforderlig samordning sker mellan olika
verksamhetsomraden, ansvara for att brukarinflytandet utvecklas inom
namndens verksamhetsomraden och se till att verksamheten bedrivs effektivt
och att den interna kontrollen ar tillracklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i
ovrigt tillfredsstéllande sétt.
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Organisation inom verksamhetsomradet
§3

Styrelsen/namnden ansvarar for att dess egen organisation &r tydlig och
andamalsenlig med hansyn till av fullméktige faststallda mal och styrning samt
lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Behandling av personuppgifter

54

Styrelsen/namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/namnden &r ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma for
hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmndes
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Styrelsen ar
ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
fullmaktige samt hos fullméktigeberedningar.

Styrelsen/namnden ska utse dataskyddsombud.

Arkivmyndighet
§5

Styrelsen ar arkivmyndighet. Respektive namnd ar ansvarig for varden av sitt
arkiv. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige antaget
arkivreglemente.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
56
Styrelsen/namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Styrelsen/namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullméaktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Styrelsen/namnden ska vid redovisningen aven redogora for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullméaktige.
Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas
redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Processbehorighet
87

Styrelse/ndmnd &ger rétt att, om inte kommunfullméktige bestdmt annat, sjalv
eller genom ombud féra kommunens talan i mal och arenden, som faller inom
styrelsens/namndens verksamhetsomraden, med ratt att pA kommunens
vagnar traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning eller ingd annat avtal. For styrelsen galler ocksa mal dar nagon annan
har begart laglighetsprévning av fullmaktiges beslut, om inte fullméaktige
beslutar att sjalv fora talan i malet.
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Information och samrad

§8

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de
behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada néar deras verksamhet och drenden beror styrelsens
eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berérda. Styrelsen/namnden beslutar om formerna for samradet.

Styrelsen/namnden ansvarar for att allméanheten fortlpande halls informerad
om styrelsens/namndens egen verksamhet, innehall, inriktning och forandringar
av densamma.

Sjalvforvaltningsorgan
§9

Styrelsen/namnden far uppdra at ett sjalvférvaltningsorgan att helt eller delvis
skota driften av en viss anlaggning eller en viss institution. Namnden far uppdra
at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa namndens vagnar i ett visst arende
eller en viss grupp av arenden.

Namnden ska i en arbetsordning faststalla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansattning, arbetsformer och mandattid.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantrade
§10

Styrelsen/namnden sammantrader pa dag och tid som styrelsen/namnden
bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamoter
begér det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de arenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och erséttare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

5 11

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som
varit ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
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ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till ldern aldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstéllas varje ledamot och erséattare samt annan fortroendevald
som far narvara vid sammantradet senast 4 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer
formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av
handlingar har skett.

Offentliga sammantraden
£12

Styrelsen/namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantréden far inte hallas i &renden som avser myndighetsutévning eller i vilka
det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Deltagande pa distans
§13

Styrelsen/namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med
ledaméter narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om
ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant séatt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehériga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller
ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvag anmala
detta till styrelsens/namndens kansli. Ordféranden avgor om néarvaro far ske pa
distans.

Endast ledamoter och tjanstgorande ersattare far delta pa distans.

Deltagande pa distans tillats inte vid behandling av arenden gallande
myndighetsutévning mot enskild.

Styrelsen/namnden far bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande
pa distans i styrelsen/namnden.

Narvaroratt
§14

Narvaroréatt for styrelsens och fullmaktiges presidium vid sammantraden med
namnder, styrelser, beredningar och utskott regleras i separat bestammelse.
Samma regler galler for 6vriga kommunalrdd som inte ingar i styrelsens
presidium.

Harutover far styrelsen/namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot
eller ersattare i namnden att narvara vid sammantrade med styrelsen/namnden
for att lamna upplysningar. Aven anstéalld i kommunen och sarskilt sakkunnig
kan medges denna ratt. Om styrelsen/namnden beslutar det, far den som
kallats delta i dverlaggningarna.

Styrelsen/namnden far harutover bestamma att annan ska ha réatt att narvara
vid ndmndens sammantraden.
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Ordforanden
515
Det aligger ordféranden
1. att leda styrelsens/namndens arbete och sammantraden,
2. kalla till sammantréade i enlighet med lag och reglemente,
3. infér sammantrédena se till att &rendena som ska behandlas i
styrelsen/ndmnden vid behov &r beredda,
4. setill att fardigberedda arenden snarast behandlas i
styrelsen/namnden,
5. bevaka att styrelsens/ndmndens beslut verkstalls.

Harutover aligger det namndsordférande att:

1.
2.

ha uppsikt dver namndens hela forvaltning

med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for namndens
verksamhetsomraden och ekonomiska intressen samt effektiviteten i
verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

framja samverkan med kommunens dvriga ndmnder och fullméktige,
samt

representera ndmnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantraden om inte ndAmnden bestamt annat i ett sarskilt fall.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att under
kommunstyrelsen

1.
2.

ha uppsikt dver kommunens hela namndfdrvaltning,

med uppmarksamhet f6lja fragor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten
och ta initiativ i dessa fragor,

framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och
fullmaktige samt

representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Ersattare for ordforande och vice ordforande

§ 16

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller en del av ett sammantrade, far styrelsen/namnden utse en annan ledamot
som erséattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av
den som varit ledamot i styrelsen/ndmnden langst tid. Om flera ledaméter har
lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgtra sitt
uppdrag under en langre tid. Erséattaren ska fullgéra samtliga
ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.
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Kommunalrad
5§17

Kommunstyrelsens ordférande samt forste vice ordférande éar tillika
kommunalrad.

Fullméaktige beslutar om kommunalradets/-radens uppgifter, ansvarsomraden
och tjanstgoringsgrad.

Kommunstyrelsens andre vice ordforande ar tillika oppositionsrad.

Darutover kan annan fortroendevald som fullgor ett eller flera
fortroendeuppdrag pa heltid eller betydande del av heltid, minst 40 %, utses till
kommunalrad/oppositionsrad.

Kommunfullméaktige kan ocksa utse annan eller andra fértroendevalda till
kommunalrdd om det motiveras av lokala forhallanden eller annars i det
sarskilda fallet.

Forhinder
518

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmaéla detta till styrelsens/namndens sekreterare
eller nagon annan anstalld vid styrelsens kansli. En ledamot som &r forhindrad
att delta i ett sammantréde eller i en del av ett sammantrade, ansvarar sjalv fér
att kontakta sin erséttare.

Ersattares tjanstgoring
§18

Om en ledamot &ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som
Star i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagdende sammantrade har ratt att
tjanstgora aven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning
som fullmaktige har bestdamt. Om ingen ordning &r bestadmd, kallas erséattare i
den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom
ersattarens tjanstgoring, far dock en ersattare som installer sig under pagaende
sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i
turordningen.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoring
§ 20

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sammantrade pa grund
av annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat
det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna eller partigrupperna.
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Yrkanden
§ 21

Nar styrelsen/namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgéangen
med ett klubbslag. Déarefter far inte nagot yrkande andras eller laggas till, om
inte styrelsen/ndmnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstéallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
§ 22

En ledamot som, dar detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut,
ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet,
om styrelsen/namnden fattar det med acklamation.

En ledamot i en ndmnd som deltar i handlaggningen av ett arende ska delta i
avgorandet av arendet, om arendet avser myndighetsutévning mot nagon
enskild.

Ordférande ar alltid skyldig att rosta om det behdvs for att arendet ska kunna
avgoras.

Reservation
§23

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géaller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
524
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras
av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.
g 25

Styrelsen och ndmnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt géallande bestammelser.

Namnderna ska underrétta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart
en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare
§ 26

Delgivning med styrelsen/ndamnden sker med ordféranden, kommunchefen,
sektorschefen, kommunstyrelsens/namndens sekreterare eller annan anstalld
som styrelsen/ namnden beslutar.



Sida
Svaldvs kommun 9(9)

Undertecknande av handlingar
§ 27

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/namnden ska pa
styrelsens/namndens vagnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras
av anstalld som styrelsen/néamnden bestammer. Vid forfall for ordféranden
intréader forste vice ordféranden, andre vice ordféranden och vid forfall for dessa
den ledamot som styrelsen/n&mnden utser.

Styrelsen/namnden far aven uppdra at fortroendevald eller tiansteman att enligt
av styrelsen/namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa
styrelsens/namndens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréattas med anledning darav undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

528

Ordféranden i namnden eller ansvarig sektorchef éverlamnar arenden till
namnderna. Vid myndighetsutévning mot enskild har verksamhetschef eller
enhetschef ratt att dverlamna arende till nd&mnden.



